附件

衢州市创建“无证明办事之城”工作任务清单
	工作阶段
	主要任务
	工作要求
	完成时限
	责任部门
	配合部门

	证明梳理
	梳理证明材料清单
	全面清理群众和企业到政府办事涉及的证明材料，形成《衢州市各级各部门需要办事群众（企业）提供的证明清单》。
	2019年3月底前
	市法制办
	市编办、市行政服务中心

	
	证明需求梳理和来源确认
	梳理本部门证明需求清单，提出证明材料具体需求，确认证明材料模板和证明开具责任。
	2019年3月底前
	市级各有关部门
	市行政服务中心

	
	形成证明材料需求清单
	汇总形成各部门证明材料需求清单。
	2019年3月底前
	市行政服务中心
	市级各有关部门

	重点推进
	建立电子证明共享机制
	加快推进政务系统整合和信息共享，深化电子证照证明库应用，完成各部门证明材料模板的录入，通过市数据共享平台实现证明材料的共享。
	2019年6月底前
	市电子政务中心、市级各有关部门
	市行政服务中心

	
	推广告知承诺制
	建立告知承诺制办法，公布实行告知承诺制的审批事项清单及具体要求，提供告知承诺书格式文本。
	2019年6月底前
	市级各有关部门
	市行政服务中心

	
	建立代跑机制
	建立证明材料“干部代跑”工作机制。
	2019年6月底前
	市行政服务中心
	各县（市、区）

	
	重点领域推进
	以不动产登记、公积金、社保等领域的高频事项为重点，实现大部分证明材料通过网络共享获取，暂时无法共享的证明材料建立相应“告知承诺审批”机制或“干部代跑”机制，各部门根据“无证明办事”机制规范工作规程和办事指南。
	2019年6月底前
	市级各有关部门
	市行政服务中心

	全面落实
	完善各项运行机制
	依托电子证照证明库，基本实现行政审批所需的证明材料通过网络获取。
	2019年12月底前
	市电子政务中心、市级各有关部门
	市行政服务中心

	
	
	各部门进一步完善“无证明办事”办事规则和各项运行机制。
	2019年12月底前
	市级各有关部门
	市行政服务中心
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